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Inneborden av delegering

Delegering enligt kommunallagen (2017:725), KL, innebar att beslutanderatten i ett visst arende
eller i en arendegrupp flyttas over till nagon annan (delegaten). Ett beslut som fattas av en
delegat galler pa samma satt som om namnden sjalv fattat beslutet. Namnden kan inte andra
en delegats beslut, men daremot aterkalla delegeringsuppdraget.

Namnden kan ocksa foregripa ett beslut i ett enskilt arende genom att sjalv ta 6ver drendet och
fatta beslut. En delegat kan valja att hanskjuta ett arende till némnden.

Vad kan delegeras?

Delegering forutsatter att kommunfullmaktige i ett reglemente eller i ett sarskilt beslut
uppdragit till ndmnden att hantera ett visst verksamhetsomrade eller besluta i vissa arenden.

Av 6 kap 38 § kommunallagen framgar det dock att beslutanderatt &nda inte kan delegeras nar
det galler:

. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

. Framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

. Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

. Arenden som vickts genom medborgarférslag och som lamnats éver till n&mnden, eller
. Arenden som enligt lag eller annan férfattning inte far delegeras

Beslut av rent verkstallande karaktar (ska tolkas restriktivt) far tas av anstéalld, och behover inte
delegeras av ndmnden.

Till vem far beslut delegeras?

En namnd far, enligt 6 kap 37 § kommunallagen uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot
eller ersattare att besluta pd namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av arenden.
En namnd far dven uppdra at en anstalld att besluta pa namndens vagnar i visst arende eller
viss grupp av arenden.

En namnd far déaremot inte overlata till fortroendevald och anstélld att besluta i forening
eftersom olika bestammelser ar tillampliga nar fértroendevalda och anstallda delegeras
beslutsratt.

Ordforandebeslut

| arenden av bradskande karaktar kan namndens ordférande fatta beslut i namndens stélle (se
6 kap 39 8 kommunallagen). Namndens férste och andre vice ordférande trader i ordférandens
stalle vid dennes franvaro.

Ordférandebeslut enligt 6 kap 39 8§ KL kan tas dven om delegering enligt 6 kap 37 &
kommunallagen inte skett och aven om delegering inte ens varit mojlig, enligt 6 kap 388 samma
lag, kravet ar att beslutets karaktar gor det sa bradskande att beslutet maste tas fére nasta
namndsammantrade.
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Vidaredelegering

Enligt bestammelser i kommunallagen kan férvaltningschefen vidaredelegera beslut som
namnden delegerat till denne.

Anmalan av beslut fattade pa delegation

Enligt bestammelser i kommunallagen beslutar némnden om och hur beslut som &ar fattade pa
delegation ska anmalas till namnden (ordférandebeslut fattade med stod av 6 kap 39 §
kommunallagen ska dock alltid anmalas till namndens nasta sammantrade). Syftet med
anmalan ar att namnden ska fa information om hur den delegerade beslutsratten utévas.

Eftersom beslut fattat av en delegat galler som om ndmnden sjalv fattat beslutet, sker anmalan
till némnden fér kdnnedom och inte fér némndens godkdannande.

Om inget annat anges i denna delegationsordning ska beslut som fattats med stéd av denna
rapporteras till namndsekreterare fér anmalan till nastkommande namndsammantrade.

Signering av handlingar

Av kommunens allmdnna namndreglemente framgar att behérighet att signera handlingar
foljer av ratt att fatta beslut i arendet enligt delegationsordningen.

Jav
En delegat eller ledamot som ér javig far inte handlagga eller fatta beslut i ett &rende. Det

regleras i 6 kap 28-32 88 och 7 kap 4 8 kommunallagen. Den som sjalv ser att man kan antas
vara javig i ett arende har en skyldighet att anmala detta.
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Delegationsforteckning

Forkortningar: AML
DL
GDPR
KL
LOSS
LSO
OosL
SL
TF
VF

Arbetsmiljolag (1977:1160)
Diskrimineringslag (2008:567)

EU:s dataskyddsforordning

Kommunallag (2017:725)

Lagen om studiestartsstod (2017:527)
Lagen om skydd mot olyckor (2003:778)
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
Skollag (2010:800)

Tryckfrihetsférordning (1949:105)
Férordning (2011:1108) om vuxenutbildning

Overordnad chef inom Viadidakt har alltid ratt att fatta beslut i delegats eller ersattares stélle.

Kommunal vuxenutbildning

Arendegrupp Lagrum | Delegat Ersdttare | Anmdrkning
Arende

Mottagande och antagning av

elever

Beslut om att ta emot elev till SL 20 kap | Rektor Bitrddande | Mottagande fran
utbildning pa grundlaggande niva 13-14 88 rektor annan kommun
eller till sarskild utbildning pa avser stkande
grundlaggande niva, aven fran dar

annan kommun hemkommunen

beddmt om den
sokande har ratt

till utbildning.
Beslut om mottagande och SL 20 kap | Rektor Bitradande | Mottagande fran
antagning av elev till utbildning pa 22-23 88 rektor annan kommun

gymnasial niva eller till sarskild
utbildning pa gymnasial niv3, dven
frdn annan kommun

avser sokande
som ar behorig
till utbildning
eller har ratt till
utbildning, dar
hemkommunen
atagit sig att
svara for
kostnaderna for
den s6kandes
utbildning.
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Arendegrupp

Arende

Lagrum

Delegat

Ersattare

Anmdrkning

Beslut om mottagande av elev till
svenska for invandrare, aven fran
annan kommun

SL 20
kap 33 8

Rektor

Bitradande
rektor

Mottagande fran
annan kommun
avser s6kande
som har ratt till
utbildning, dar
hemkommunen
atagit sig att
svara for
kostnaderna for
den s6kandes
utbildning.

Sokande till annan huvudman

Yttrande till annan huvudman om
den s6kande uppfyller villkoren att
delta i utbildning pa grundlaggande
niva eller sarskild utbildning pa
grundlaggande niv3, i de fall
ansokan avser utbildning som
anordnas av annan huvudman

SL 20 kap
148

Rektor

Bitradande
rektor

Yttrande till annan huvudman om
kommunen atar sig att svara for
kostnaderna for den sékandes
utbildning, i de fall en ansdkan
avser utbildning pa gymnasial niva
eller sarskild utbildning pa
gymnasial nivd som anordnas av
annan huvudman

SL 20 kap
218

Rektor

Bitradande
rektor

Yttrande till annan huvudman om
kommunen atar sig att svara for
kostnaderna for den sdkandes
utbildning, i de fall en ansdkan
avser svenska for invandrare som
anordnas av annan huvudman

Rektor

Bitradande
rektor

Forklara eleven behorig att delta i
utbildning i folkhégskola som
motsvarar kommunal vuxen-
utbildning i svenska for invandrare i
samband med beslut om
mottagande enligt SL 20 kap. 33 §

SL 24 kap
148

Rektor

Bitradande
rektor
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Arendegrupp Lagrum | Delegat Erséttare | Anmdrkning

Arende

Beslut om ersattning till SL 24 kap | Rektor Bitradande

folkhdgskola som tagit emot elev till | 158 rektor

utbildning i svenska for invandrare

Kursutbud

Beslut om vilka nationella kurser VF 2 kap | Rektor Efter samrad

som ska ges 98§ med
forvaltningschef

Ansdkan hos Skolverket om en ny VF 2 kap

kurs inom kommunal 58§

vuxenutbildning pa gymnasial niva

och kommunal vuxenutbildning

som sarskild utbildning pa

gymnasial niva.

Studiestartsstod

Beslut om sokande tillhor LOSS Studie- och

malgruppen for studiestartsstod 278 yrkesvagledare

Upphorande och aterupptagande

av studier

Besluta om att utbildningen ska SL 20 kap | Rektor

upphora om elev saknar 9%

forutsattningar att tillgodogora sig

utbildningen eller annars inte gor

tillfredsstallande framsteg.

Beslut om att lata elev ateruppta SL 20 kap | Rektor

studier pa grund av att sarskilda 98§

skal foreligger. Galler de fall dar
beslut tidigare fattats att
utbildningen ska upphéra for elev
som saknar forutsattningar att
tillgodogora sig utbildningen eller
annars inte gor tillfredsstallande
framsteg.
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Arendegrupp Lagrum | Delegat Ersattare | Anmdrkning
Arende

Atgérder mot diskriminering och

krédnkande behandling

Se till att det genomfors atgarder SL6 kap | Rektor

for att forebygga och férhindra att 78

elek\l/ir .gtiattz fot:’ c::skrc;lrplnermg DL 3 kap

och krankande behandling 16-18 §§

Arligen uppratta en plan med en SL6 kap | Rektor

oversikt over de atgarder som 88§

bﬂehC.)VS for gtt forgbygga och DL 3 kap

forhindra diskriminering och 205

krankande behandling

Skyndsamt utreda SL6 kap | Rektor

omstandigheterna da elev anser sig | 10 §

ha blivit .utsatt for krapkande DL 2 kap

behandling, trakasserier eller 75

sexuella trakasserier, och i

férekommande fall vidta de

atgarder som skaligen kan kravas

for att forhindra detta i framtiden

Utredning vid avstangning av

elev

Huvudmannen ska se till att det i VF 7 kap | Rektor Ingar i arende
ett arende om avstangning finnsen | 48 om avstangning,
utredning som allsidigt klarlagger aterrapporteras
de omstandigheter som ar av ej separat
betydelse for drendets bedomning.

Avstangning i de frivilliga SL 5 kap. | Enskilda Efter
skolformerna 178,198 | utskottet information fran

rektor
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Arendegrupp Lagrum | Delegat Erséttare | Anmdrkning

Arende

Skolchef

Bitrada huvudmannen i funktionen | SL2 kap | Forvaltningschef Skolchefen ska

som skolchef 8a 8 bitrada
huvudmannen
med att tillse att
de foreskrifter
som galler for
utbildningen
foljs i
huvudmannens
verksamhet
inom
skolvasendet.

Undervisningens omfattning

inom sfi

Beslut om att sfi for en elev far SL 20 kap | Rektor

omfatta mindre an 15 timmars 24 8

undervisning i veckan, om eleven

begar det och det ar forenligt med

utbildningens syfte.

Elevavgifter for bocker och andra

larverktyg

Beslut om att bocker och andra SL 20 kap | Rektor Bitradande

larverktyg, som varje elev har for 78 rektor

eget bruk och far behalla som sin

egendom, ska anskaffas av eleverna

sjalva alternativt erbjudas mot

avgifter som hogst motsvarar

anskaffningskostnaderna.

(komvux pa grundlaggande och

gymnasial niva eller inom komvux

som sarskild utbildning pa

grundlaggande och gymnasial niva)

Beslut om att elever i utbildning i SL 20 kap | Rektor Bitradande

svenska for invandrare ska hallasig | 7 & rektor

med enstaka egna larverktyg.

10(14)



Personaladministrativa arenden

Arendegrupp Lagrum Delegat Ersdittare Anmdrkning
Arende
Anstallningsdrenden
Anstallning, entledigande och a) Forvaltnings- | d) Enhetschef
uppsagning av: chef arbets-
a) Rektor, omradeschef b) Rektor marknad
arbetsmarknad och personal o e) Bitradande
. - c¢) Omrades-
direkt understalld rektor
N , chef arbets-
forvaltningschef
marknad
b) Bitradande rektor d) Omrades-
¢) Enhetschef arbetsmarknad chef arbets-
d) Ovrig personal arbetsmarknad marknad
e) Ovrig personal vuxnas ldrande €) Rektor
Beslut om att person som €] SL2 kap | Rektor Bitradande
uppfyller legitimations- och/eller 19, 2188 rektor

behorighetskrav far bedriva
undervisning i mer 4n sex manader
upp till ett ar

Avskedande av personal

Avskedande av personal samt avtal
om avgangsvederlag eller
motsvarande

Forvaltningschef

Efter samrad
med personal-
avdelning

Avstangning och disciplinpafoljd

Avstangning av personal och
disciplindra atgarder avseende
personal direkt understalld
forvaltningschef

Forvaltningschef

Efter samrad
med personal-
avdelning

Avstangning av personal och Rektor, Efter samrad
disciplinara atgarder inom omradeschef med personal-
respektive verksamhetsomrade arbetsmarknad avdelning och
forvaltnings-
chef
Avstangning av personal och Omradeschef Efter samrad
disciplindra atgarder for personal arbetsmarknad med personal-

med BEA-avtal inom omrade
arbetsmarknad

avdelning.
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Arendegrupp Lagrum | Delegat Ersdttare Anmdrkning

Arende

Férordnande av chefs ersittare

Férordnande av ersattare for chef Respektive chef

vid franvaro

Ledighet

Beslut om tjanstledighet och andra Respektive chef

ledigheter

Systematiskt arbetsmiljéarbete

och systematiskt

brandskyddsarbete

Arbetsuppgifter som ingar i AML Forvaltningschef Med ratt att

arbetsgivaransvaret enligt LSO vidaredelegera

Arbetsmiljélagen och Lagen om

skydd mot olyckor

Ekonomiadministrativa drenden

Arendegrupp Lagrum Delegat Ersdttare Anmdrkning

Arende

Utse beslutsattestanter Forvaltningschef Aﬂktuell )
forteckning
férvaras inom
Stab och
service

Teckna respektive saga upp Forvaltningschef | Enhetschef Far inte binda

avtal/kontrakt som behdvs for eller motsv. verksamheten

verksamheten och som inte ar av vid storre

principiell betydelse atagande an
som ryms
inom
budgetramen.

Inom respektive omrade teckna

respektive saga upp avtal/kontrakt
som behdvs for verksamheten och
som inte ar av principiell betydelse

Rektor,
omradeschef
arbetsmarknad

Far inte binda
verksamheten
vid storre
atagande an
som ryms
inom
budgetramen.
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Arendegrupp Lagrum Delegat Ersdttare Anmdrkning
Arende

Ansokan om statsbidrag fran Rektor Efter samrad
Skolverket med forvalt-

ningschef.

Hantering av personuppgifter

Arendegrupp Lagrum Delegat Ersdttare Anmdrkning
Arende

Beslut att ta ut en avgift eller vagra | Art 12.5 Berord chef

att tillmotesga begaran om GDPR

begaranden ar uppenbart

ogrundade eller orimliga enligt

art.12.5 GDPR

Beslut om utldmnande av Art 15 Berord chef

registerutdrag samt beslut att GDPR

avvisa begaran om registerutdrag

enligt art. 15 GDPR

Beslut om den registrerades ratt till | Art 16 Berodrd chef

rattelse enligt art. 16 GDPR GDPR

Beslut om den registrerades ratt till | Art 17 Berdrd chef

radering enligt art. 17 GDPR GDPR

Beslut om den registrerades ratt till | Art 18 Berdrd chef

begransning av behandling enligt GDPR

art. 18 GDPR

Beslut om underrattelse till tredje Art 19 Berord chef

man om rattelse eller radering av GDPR

personuppgifter eller begransning

av behandling enligt art. 19 GDPR

Beslut om den registrerades ratt till | Art 20 Berdrd chef

dataportabilitet enligt art. 20 GDPR | GDPR

Beslut med anledning av den Art 21 Berdrd chef

registrerades ratt att géra GDPR

invdndningar enligt art. 21 GDPR

Ingd personuppgiftsbitradesavtal Art 28 Berodrd chef

inklusive instruktioner GDPR

Beslut om en Art 33 Berord chef

personuppgiftsincident ska GDPR

anmalas samt uppratta anmalan
och dokumentation enligt art 33
GDPR
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Arendegrupp Lagrum Delegat Ersdttare Anmdrkning

Arende

Faststalla konsekvensbeddémning Art 35 Berdrd chef

avseende dataskydd enligt art 35, 1- | GDPR

3 GDPR

Utse dataskyddsombud for Art 37 Forvaltningschef

namnden enligt art 37 GDPR GDPR

Fértroendevaldas deltagande i konferenser/kurser

Arendegrupp Lagrum Delegat Ersdttare Anmdrkning

Arende

Fortroendevaldas deltagande i Ordférande Forste vice Med

konferenser och kurser som stod i ordférande beaktande av

det politiska uppdraget inom aktuell

Viadidaktnamnden budgetram.

Ordforandes deltagande i Forste vice Andre vice Med

konferenser och kurser som stod i ordférande ordférande beaktande av

det politiska uppdraget inom aktuell

Viadidaktnamnden budgetram.

Ovriga drenden

Arendegrupp Lagrum Delegat Ersdttare Anmdrkning

Arende

Yttrande som pd grund av kort Ordférande Forste vice | mojligaste

remisstid eller drendets innehall ordférande man efter

maste/kan besvaras utan samrad med

behandling av nédmnden Viadidakt-
namndens
presidium.

Beslut pa namndens vagnar i KL 6 kap | Ordférande Forste vice | mojligaste

drenden som &r sa bradskande att | 39 § ordférande man efter

namndens avgorande inte kan samrad med

avvaktas Viadidakt-
namndens
presidium.

Beslut att inte ldmna ut allman TF 2 kap | Forvaltningschef Efter samrad

handling eller beslut om 148 med

utldmnande med férbehall OSL 6 kommunjurist.

kap 1-388
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