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1 Sammanfattning

Under flera ar har bildningsnamnden i sin internkontrollplan fokuserat pa kontroller av
myndighetutdvning, avvikelserapportering, sjukskrivningstal och debitering. De kontroller som
gjordes under 2018 visade pa att alla rutiner inom flera omraden forbéttrats jamfort med tidigare
ar. For de omraden som visade brister har atgarder tagits fram.

Med anledning av detta utgar tva kontrolilmoment som fanns med i 2018 ars internkontrollplan.
Den storsta vikten laggs aven i 2019 ars internkontrollplan vid kontroll av myndighetsutévnings
sasom att beslut om atgardprogram tas pa ratt sétt och att narvaro och franvaro foljs upp och
rapporteras enligt géallande rutiner.
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2 Inledning

Namnden ska arligen kartlagga viktiga rutiner, processer och system samt bedéma dem utifran
risk och vésentlighet.

2.1 Definition av internkontroll

Med intern kontroll avses kommunens och kommunkoncernens interna forfaringssatt och
arbetsrutiner som syftar till att sékerstalla att organisationens mal uppfylls, att avtal foljs och att
verksamheten ar laglig. Den interna kontrollen avser atgarder som bidrar till att utveckla och
sékerstélla funktion och kvalitet i kommunens verksamheter och darmed minska risken for
avsiktliga eller oavsiktliga fel.

I Katrineholms kommuns reglemente for intern kontroll anges att ndmnden I6pande ska folja
upp det interna kontrollsystemet inom det egna omradet. Namnderna ska arligen kartlagga
viktiga rutiner, processer och system samt bedoma dem utifran risk och vésentlighet.

2.2 Kommunens arshjul och process for internkontroll

Framtagandet av internkontrollplanen &r en process i flera steg:

Utvardering av foregaende ars interna kontroll (internkontrollrapport)
Kartlaggning av presumtiva riskomraden och kontrollmoment
Vardering av risker

Prioritering av kontrollomraden baserat pa riskvarderingen
Framtagande av kontrollmetoder

Upprattandet av ndmndens internkontrollplan

Namnderna ska senast i februari faststélla sina planer for det kommande arets interna kontroll
(internkontrollplan). Resultatet av den interna kontrollen fran féregaende ar
(internkontrollrapport) rapporteras till kommunstyrelsen och kommunens revisorer.
N&mndernas internkontrollrapporter behandlas av kommunstyrelsen vid dess sammantrade i
mars vilket innebér att rapporterna ska vara kommunledningsforvaltningen till handa under
februari for beredning.
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3 Kartlaggning av kontrollomraden, kontrollmoment
och riskvardering

3.1 Modell for kartlaggning och riskvardering

Forsta steget i arbetet med internkontrollplanen &r att kartlagga presumtiva kontrollomraden.
Kontrollomradena kan besta av flera kontrollmoment. Utgangspunkt for kartlaggningen ar att
den interna kontrollen ska sakerstalla att organisationens mal uppfylls, att avtal f6ljs och att
verksamheten ar laglig. De omraden, processer eller rutiner dar kontrollen bedoms vara
tillracklig via forvaltningens systematiska kvalitetsarbete eller via andra upparbetade kontroller
behover inte tas med i internkontrollplanen.

| nésta steg ska en riskvardering av de framtagna kontrollmomenten genomféras. Nedanstaende
modell ligger till grund for vardering av risk och véasentlighet.

Med risk i detta sammanhang avses sannolikheten for att fel eller skada upptréader. Med
vasentlighet avses konsekvensen om risken intréffar.

Risk Véasentlighet

Véarde Forklaring Varde Forklaring
1 Osannolik 1 Férsumbar
2 Mindre sannolik 2 Lindrig

3 Mojlig 3 Kéannbar

4 Sannolik 4 Allvarlig

Vid vardering av risker multipliceras risken med vasentligheten enligt nedan.

Véardering (risk x vasentlighet) Forklaring Hantering

Varde 1-3 Risken accepteras. Ingen atgard.
Vérde 4-8 Risken halls under uppsikt. Bevakning
Véarde 9-12 Risk som kraver atgard. Internkontrollplan
Vérde 13-16 Stor risk som kraver atgard. Internkontrollplan

3.2 Riskvardering av kontrollmoment

Riskvarderingen visar att samtliga identifierade kontrollmoment bor finnas med i
internkontrollplanen for 2019 da de hamnar 6ver vardet nio.

Kontrollmomentet uppféljning av instéllda lektioner ar nytt for 2019.
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Kontrollomréde

Kontrollmoment

Kontrollansvarig

Kontrollmetod

Kontrollfrekvens

Riskvardering

Avvikelserapportering | Incidenthantering — Verksamhetschef Fem 1 ggr per ar 12
sker rapportering rektorsomraden
enl. upprattade per ar
rutiner.
Debitering 1-1 datorer - foljs Ekonom Stickprov 1 ggr per ar 9
uppréattade rutiner
kring debitering av
férsvunnen
utrustning
Sjukskrivningstal Anvands de Verksamhetschef Stickprov pa 1 ggr per ar 12
system som finns gruppen
for att folja upp sjukskrivna
sjukskrivningar medarbetare
Myndighetsutvning Beslut om Verksamhetschef  Stickprov (av 1 ggr per ar 16
atgardsprogram - elever som fatt
har rektor ett betyg F i flera
system for att amnen over tid)
tillgodose att
elever i behov av
sarskilt stod far det
Elever med Verksamhetschef =~ Samtliga 1 ggr per ar 16
franvaro - har skolenheter
rektor ett system
for att folja upp
elever med
franvaro
Néarvaroregistrering  Verksamhetschef Samtliga 1 ggr per ar 12
- sker skolenheter
narvaroregistrering
vid samtliga
lektioner
Uppféljning av Verksamhetschef Samtliga 1 ggr per ar 12

installda lektioner

skolenheter ar 7-
9 och gy
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